
ANAVE – Circular de Régimen Interior 
 

Madrid, 16 de enero de 2020 
Ref: Formación 1/2020/RA 

 
Asunto: Embarque de alumnos - Informe de finalización de prácticas. 
 

Muy Srs. nuestros: 
 
Como saben, ANAVE tiene suscrito Convenios Marco de Colaboración con todas las 
Universidades que imparten estudios de náutica, para facilitar el embarque de alumnos a bordo 
de buques de nuestras empresas.  
 
En estos Convenios se incluye una cláusula que establece que, a la conclusión de las prácticas, 
el Tutor Profesional designado por la empresa debe preparar un informe final sobre la actividad 
desarrollada por cada alumno, que remitirá al Tutor Académico.  
 

A petición de una de nuestras empresas asociadas, hemos preparado un modelo de informe final, 
que les adjuntamos, tanto en castellano como en inglés, en formato Word para que puedan editarlo 
y personalizarlo en cada caso.     
 
Esperamos que les sea de utilidad. 
 
Muy atentamente, 
 
 
Manuel Carlier 
Director General 

 
 
 
 
 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------<<< 
Confidencialidad: La información contenida en esta circular es confidencial y va dirigida exclusivamente a las 
empresas navieras asociadas a ANAVE para su uso interno. La copia o distribución pública, incluso por parte de las 
propias empresas asociadas, está en principio prohibida, salvo autorización expresa de ANAVE. En particular, queda 
expresamente prohibida la difusión de esta información por medios de comunicación pública escritos o electrónicos. Si 
por error recibe este e-mail se ruega su comunicación al remitente y su inmediata destrucción, no debiéndose enviar a 
otro destinatario.  
Confidentiality: The information contained in this message is confidential and addressed to ANAVE’s member 
companies for their internal use only. Any dissemination or copying of this information, even by the member companies 
is in principle prohibited, unless expressly authorised by ANAVE. In particular, it is strictly forbidden the publication of 
this information by public media, either written or electronic. If you receive this message by error then you may not copy 
or deliver this message to anyone, but please destroy this message and notify us immediately. 
 
Advertencia de seguridad: Este mensaje ha sido comprobado por un sistema antivirus interno y externo regularmente 
actualizado. En todo caso, compruebe que todos los mensajes que recibe son filtrados por su propio sistema de 
seguridad antes de su apertura.  
Security warning: This email has been scanned for viruses by our regularly updated email security systems but, in 
accordance with good computer practice, please ensure that all messages received are checked by your own security 
systems before opening. 

>>>-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 
 



INFORME DE FINALIZACIÓN DE PRÁCTICAS A BORDO 
 
D./Dña. ……………………………………………………………………. con DNI 
……………………………… en su calidad de tutor profesional del alumno 
…………………………………………………………………… en las prácticas de 
embarque desarrolladas en buques de la ……………………….. 
[EMPRESA]………………………  
 
CERTIFICA 
Que D./Dña. ………………………………………………………..………… con DNI 
……………………………… estudiante de la 
……………………[UNIVERSIDAD/ESCUELA/FACULTAD]…………….…………
…… ha desarrollado prácticas sin carácter laboral en buques de esta Empresa en 

virtud de la adhesión de esta Empresa al Convenio Marco suscrito entre la 
Universidad y la Asociación de Navieros Españoles (ANAVE). 
 
Dichas prácticas han tenido lugar en el buque …………………………… en el que 
ha estado enrolado desde ………………………………… hasta 
………………………….. con la categoría de oficial alumno de 
…………………………… [PUENTE O MÁQUINAS]. 
 
Que las actividades encomendadas al alumno durante este periodo, que se 
detallan en el Libro de Formación a Bordo, se han desarrollado a plena 
satisfacción de la empresa.  
 
Lo que hago constar de forma expresa y a los efectos oportunos.  
 
En ………………………….., a ……………………………………. de 202X.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ON BOARD TRAINING FINAL REPORT 
 
Mr./Ms. .………………………………………………………with ID 
number………………………… in his role as Designated Training Officer for the 
trainee cadet Mr./Ms. .............…………………………………, with ID 
number……………………………… on-board ships of the company 

…………………………………..(COMPANY NAME)……………………………, 
hereby 
 
CERTIFIES 
That the above mentioned trainee cadet, student of the 
……………………(UNIVERSITY/SCHOOL/FACULTY) 
NAME………….....………. has completed a non-labour training period on board 
ships of this company through the accession of this company to the Framework 
Agreement signed between this University and the Spanish Shipowners’ 
Association (ANAVE). 
 
This training has taken place on board the ship ………........................………… 
where the trainee cadet has been enrolled from ………………………. to 
………………………. as a ………… 
……………………(DECK/ENGINE)…………………………. cadet.  
 
That the activities entrusted to the cadet during this on-board training period, as 
detailed in the Training Record Book, have been undertaken to the company’s 
full satisfaction. 
 
 
 
 
In…………………………………., at………….. of……………………… of 202X 
 
  
 
 (Signature and ship’s official stamp) 
 


